Dodatek dla administratoréw systemu

e Instrukcja pracy z programem INSIGNUM
.KOLPORTER Sprzedaz Hurtowa v. 09.2006

INFO SA - - . . P
- uprawnienia uzytkownikéw.

Agenda

Odpowiednie ustawienie uprawnieh uzytkownikéw iHurt pozwala na dostosowanie sposobu
dziatania systemu do specyfiki dziatania danej firmy.

System iHurt ma bardzo rozbudowang strukture uprawnien uzytkownikéw, co pozwala na
bardzo doktadne okreslenie zakresu czynnos$ci przeznaczonych do wykonywania dla danego
uzytkownika.

Dzieki systemowi grup uzytkownikow oraz narzedziom kopiowanie i wklejania uprawnien
zarzadzanie uprawnieniami jest do$¢ sprawne pomimo rozbudowanej struktury.

Bardzo waznym mechanizmem jest mozliwos¢ nadawanie jednym uzytkownikom przez innych
uzytkownikéw, uprawnien tylko ,do wysokoséci swoich” (nadajgcego) uprawnien.

Pozwala to na scedowanie np. na kierownikéw oddziatéw zarzgdzania uprawnieniami
uzytkownikéw bez obawy, ze przydzielone zostang zbyt szerokie uprawnienia.
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l. Opis uprawnien uzytkownikéw w iHurt

W strukturze uprawnien programu iHurt rozrézniamy dwa typy uprawnieh:

1. Uprawnienia typu tabela (T) — mozemy w tym przypadku okresla¢ uzytkownikom
oddzielne prawa do odczytu, modyfikacji, dodawania i usuwania danych elementéw
(uzytkownikéw, kontrahentéow, dokumentéw wydan, faktur sprzedazy, itp)

2. Uprawnienia typu operacja (O) — mozemy w tym przypadku ustala¢ uzytkownikom to
prawo jako wigczone (prawo do wykonywania danej operacji) lub wytaczone (blokada

wykonywania danej operacji)

Galaz ,,Administracja”

Okresla uprawnienia do administrowania tabelg uzytkownikéw i ich uprawnieniami, do

ustawiania parametrow i opcji programu.

Otwieranie zamknietego miesiaca (O) — uzytkownicy majacy wigczone uprawnienie do tej
operacji mogg odblokowywac¢ miesigce zablokowane w iHurt oraz otwiera¢ miesigce zamkniete.

Zaleca sie, aby jedynie administrator systemu posiadat wiaczone to uprawnienie.

Zaawansowane zarzadzanie dokumentami (O) — uzytkownicy majacy wtaczone to
uprawnienie majg mozliwos¢ przeprowadzania zmian w dokumentach, ktére nie sg dostepne
podczas standardowej edycji. Np. edycja pomimo uptywu dopuszczalnej iloéci dni, mozliwos¢
zmiany statuséw ksiegowania, wydruku.

Zaleca sie, aby jedynie administrator systemu posiadat wtgczone to uprawnienie.

Galaz ,,Parametry programu”

Parametry administracyjne (O) — uzytkownicy majacy wtgczone uprawnienie do tej operaciji
mogg zmienia¢ parametry konfiguracyjne iHurt oznaczone jako parametry administracyjne,
newralgiczne dla funkcjonowania systemu. Zaleca sie, aby jedynie administrator systemu

posiadat wigczone to uprawnienie.
Parametry zarzadcze (O) — uzytkownicy majgcy wtgczone uprawnienie do tej operacji moga
zmieniaé parametry konfiguracyjne iHurt oznaczone jako parametry zarzadcze. Zaleca sie, aby

jedynie administrator i ew. kilka wyznaczonych osob zarzadzajacych dziataniem systemu.

Parametry uzytkowe (O) — uzytkownicy majacy wigczone uprawnienie do tej operacji moga

zmieniaé parametry konfiguracyjne iHurt oznaczone jako parametry uzytkowe — zwigzane z
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biezgca praca w systemie. Jezeli nie ma specjalnych przeciwwskazan uprawnienie to mogg

mie¢ wtgczone wszyscy uzytkownicy systemu.

Parametry uzytkownika (O) — uzytkownicy majacy witgczone uprawnienie do tej operacji mogg
zmieniaé parametry konfiguracyjne iHurt oznaczone jako parametry uzytkownika — parametry w
odrdznieniu od ogdlinych zapamietywane przez dla danego uzytkownika. Jezeli nie ma
specjalnych przeciwwskazan uprawnienie to mogg mie¢ wigczone wszyscy uzytkownicy

systemu.

Tabela uzytkownikdw (T) - Pozwala na ustalenie uprawnieh do administrowanie listg

uzytkownikdw programu — przegladanie, dodawanie nowy, poprawianie, usuwanie.

Edycja uprawnien i parametréw (O)

Uzytkownicy posiadajacy to uprawnienie mogg okresla¢ uprawnienia uzytkownikéw do
poszczegoélnych zasobdw i operacji programu.

UWAGA: Uzytkownik posiadajacy to uprawnienie moze ustala¢ uprawnienie innym, ale tylko
,»do wysokosci” swoich uprawnien. Inaczej moéwigc nie moze innemu uzytkownikowi

przydzieli¢ uprawnienia do operaciji, tabeli, do ktére sam nie posiada uprawnien.

Galaz ,,Kasa”

Kursy walut (T) - pozwala na ustalenie uprawnien edyc;ji tabel kurséw walut.

Raporty kasowe (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, tworzenia, edycji,
usuwania raportéw kasowych. Prawo do edycji raportow kasowych oznacza mozliwosé
ewidencjonowania w nich operacji KP/KW.

Uprawnienie to jest powigzane z uprawnieniami uzytkownika do poszczegdlnych kas, ktore

decydujg dodatkowo, w jakich kasach moze uzytkownik tworzy¢ raporty.

Anulowanie pozycji (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy majacy prawo do
ewidencjonowania w raportach kasowych operacji KP/KW (edycja raportéw) mogg w razie
potrzeby anulowac te operacje.

UWAGA: We wszystkich dokumentach ptatnosci (raportach kasowych, wyciggach bankowych,
dokumentach rozliczenia ptatnosci kartami) nie ma mozliwo$ci usuwania operacji. Mozna

jedynie operacje anulowac, co jednakze ,pozostawia slad”.
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Wyciagi bankowe (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, tworzenia,
edycji, usuwania wyciggow bankowych. Prawo do edycji oznacza tutaj mozliwos¢
ewidencjonowania w nich operacji przychodu/rozchodu. W instalacjach wspétpracujacych z
KOLFK wyciagi bankowe nie powinny by¢ ewidencjonowane w iHurt. Zaleca sie wtedy

wytgczenie do nich uprawnien dla wszystkich uzytkownikow.

Kompensaty (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, tworzenia, usuwania
dokumentéw kompensat ptatnosci. W instalacjach wspétpracujacych z KOLFK kompensaty nie
powinny by¢ wykonywane w iHurt. Zaleca sie wtedy wytgczenie do nich uprawnien dla

wszystkich uzytkownikow.

Odpinanie zapfat (O) - uprawnienie do operacji pozwalajacej na odpinanie zaptat od

dokumentéw (faktur sprzedazy) oraz dopinanie zaptat do dokumentéw.

Otwieranie zamknietego raportu (O) - uprawnienie do operacji pozwalajgcej na

otwieranie ostatniego, zamknietego raportu kasowego.

Galaz ,,Kontrahenci” - grupa uprawnieh zwigzana z zarzgdzaniem bazg kontrahentéw

Dostawcy (T) - pozwala na ustalenie uprawnieh do przegladania, dodawania, edyciji, usuwania

kontrahentow oznaczonych flagg ,Dostawca”.

Edycja podstawowych danych (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy
majacy prawo do edycji danych dostawcéw moga ustala¢ podstawowe dane dostawcy (tzw.

danych z faktury — nazwa, adres, NIP).
Edycja pozostalych danych (O) - pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy
majacy prawo do edycji danych dostawcéw mogg ustala¢ dane dodatkowe dostawcy (pozostate

poza podstawowymi).

Edycja symbolu (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy majacy prawo do

edycji danych dostawcow moga modyfikowaé symbol kontrahenta-dostawcy

Odbiorcy (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edycji, usuwania

kontrahentéw oznaczonych flagg ,Odbiorca”.
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Edycja podstawowych danych (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy
majacy prawo do edycji danych odbiorcéw moga ustala¢ podstawowe dane odbiorcy (tzw.

danych na fakturze — nazwa, adres, NIP).

Edycja pozostalych danych (O) - pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy
majgcy prawo do edycji danych odbiorcéw moga ustala¢ dane dodatkowe odbiorcy (pozostate

poza podstawowymi - przedstawicieli handlowych, itd).

Edycja flagi "Tylko sprzedaz detaliczna” (O)  — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy

uzytkownicy podczas edycji danych odbiorcy mogg wytaczac flage "Tylko sprzedaz detaliczna".

Edycja grupy cen (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy podczas
edycji danych odbiorcy mogg zmieniaé przypisany mu cennik (grupe cen) w ramach jakiego
prowadzimy z nim handel.

Edycja opisu Operacja umozliwiajgca edycje opisu odbiorcy.

Edycja symbolu (O) — pozwala na ustalenie, czy uzytkownicy podczas edycji danych odbiorcy

mogg zmienia¢ symbol odbiorcy.

Parametry zadfuzen (O) — pozwala na ustalenie, czy uzytkownicy podczas edycji danych
odbiorcy mogq ustala¢ parametry zwigzane z limitami kredytowymi (limit kredytowy, limit

zadtuzenia przeterminowanego ilos¢ dni na zaptate, flage ,kontroluj termin ptatnosci faktury”)

Parametry dostepu do strony WWW (O) - parametry wykorzystywany tylko w instalacjach

wspotpracujgcych z witryng WWW do sktadania zaméwieh przez odbiorcow.

Grupowe ustalanie parametréw (O) - uzytkownicy posiadajacy uprawnienie do tej
operacji mogg korzystac¢ z narzedzia pozwalajgcego na grupowe ustalanie zmiane parametrow
kontrahentow. Zaleca sie ostroznos¢ w przydzielaniu tego uprawnienia, gdyz przez nieuwage

mozna ,zepsu¢” parametry wszystkim kontrahentom z bazy

Instrukcja iHurt — dodatek dla administratorow — uprawnienia uzytkownikow Strona 5z 18



Galaz ,,Klasyfikacja kontrahentéw”

Obowiazkowe (T) - obowigzkowe klasyfikacje kontrahentow, czyli takie, w ktérych musimy

sklasyfikowaé¢ kazdego kontrahenta podczas jego edycji, dodawania.

Edycja klasyfikacji kontrahentéw (T) — pozwala na ustalenie uprawnieh do przegladania,

dodawania, edycji, usuwania klasyfikacji kontrahentéw oznaczonych jako obowiazkowe

Klasyfikowanie kontrahentow (O) - operacja decydujgca o tym, czy uzytkownik moze czy tez
nie moze klasyfikowac¢ kontrahentow w klasyfikacjach obowigzkowych. Uprawnienie to powinni
mie¢ wtgczone wszyscy uzytkownicy, ktdrzy majg uprawnienie do edycji i dodawania

kontrahentéw.

Pozostafte (T) - nieobowigzkowe klasyfikacje kontrahentéw, czyli takie, w ktérych nie musimy

klasyfikowa¢ kazdego kontrahenta podczas jego edycji, dodawania.

Edycja klasyfikacji (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edycji,
usuwania klasyfikacji kontrahentow nie oznaczonych jako obowigzkowe (klasyfikacji

nieobowigzkowych).

Klasyfikowanie kontrahentéw (O) - operacja decydujgca o tym, czy uzytkownik moze czy tez

nie moze klasyfikowac¢ kontrahentéw w klasyfikacjach nieobowiazkowych.

Stownik miejscowosci (T) - uprawnienia do stownika miast/miejscowosci. Uprawnienie to
powinni mie¢ wtgczone wszyscy uzytkownicy, ktérzy majg uprawnienie do edycji i dodawania

kontrahentow.

Stownik oséb zwiazanych z dokumentami (T) - uprawnienia do zarzadzania stownikiem
typdw osob zwigzanych z dokumentami. W stowniku tym systemowo jest umieszczony typ
.Przedstawiciel handlowy”. Zaleca sie aby uprawnienia do tego stownika posiadat tylko

administrator systemu oraz ew. osoby zarzgdzajgce sprzedazg, controllingiem w firmie.

Stownik rodzajoéw kontaktow (T) - uprawnienia do zarzadzania stownikiem rodzajéw
kontaktow (z kontrahentami). W stowniku tym systemowo jest umieszczony typ kontaktu
.Podstawowy”. Zaleca sie, aby uprawnienia do tego stownika posiadat tylko administrator

systemu.
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Stownik rodzajow telefonow (T) - uprawnienia do zarzadzania stownikiem rodzajéw

telefondw (przypisywanych do kontaktow z kontrahentami).

Galaz ,,Magazyn” - grupa uprawnien zwigzana z operacjami magazynowymi.

Deprecjacja (T) - uprawnienia do zarzadzania (przegladania, tworzenia nowych, poprawy,
kasowania) dokumentami deprecjacji towardéw. Jezeli dana firma nie wykorzystuje mechanizmu

deprecjacji nie powinno sie przydziela¢ do niej uprawnien zadnemu uzytkownikowi.

Dokumenty magazynowe przyjecia (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,
dodawania, edycji, usuwania dokumentéw magazynowych przyjec.
Uprawnienie to jest powigzane z uprawnieniami uzytkownika do magazynéw, ktére decydujg

dodatkowo w jakich magazynach i jakiego typu dokumenty moze wystawia¢ uzytkownik.

Edycja ceny zakupu — zmniejszenie (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operacji
moze podczas wystawiania dokumentéw przyje¢ zmniejszaé ceny zakupu towaréw

podpowiadane z bazy towarowe;j.

Edycja ceny zakupu — zwiekszenie (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operaciji
moze podczas wystawiania dokumentéw przyjec¢ zwiekszac¢ ceny zakupu towaréw

podpowiadane z bazy towarowe;j.

Korekta ceny zakupu (0O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operacji moze
w dokumentach przyje¢ zmienia¢ ceny zakupu towaréw z pomocga opcji ,Koryguj cene zakupu”.
Operacja ta pozwala¢ korygowac¢ ceny zakupu nawet w partiach, z ktérych byly juz prowadzone

wydania. Zalecane jest ,ostrozne” przydzielanie tego uprawnienia uzytkownikom.

Usuwanie wszystkich pozycji (O) — uzytkownik posiadajgcy uprawnienie do tej operacji moze
w dokumentach przyje¢ wykonywac operacje ,Usun wszystkie pozycje”. Operacja ta pozwala
na wycofywanie omytkowo wykonanych przyje¢ w sytuacji, gdy nie da sie skasowac
dokumentéw (zatwierdzone i nie ostatnie dokumenty). Jezeli nie da sie usungé¢ wszystkich

pozyciji (juz sg z nich wydania), zadna pozycja nie jest usuwana.

Zatwierdzanie dokumentow przyjecia (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej
operacji moze zatwierdza¢ dokumenty magazynowe przyjecia. Nie posiadajgc tego uprawnienia
moze (posiadajgc uprawnienie do dodawania dokumentéw) jedynie wystawia¢ dokumenty i je

odktadac¢ (zapisywac bez zatwierdzania).
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Dokumenty magazynowe wydania (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,
dodawania, edycji, usuwania dokumentow magazynowych wydan.
Uprawnienie to jest powigzane z uprawnieniami uzytkownika do magazynéw, ktére decydujgq

dodatkowo, w jakich magazynach i jakiego typu dokumenty moze wystawia¢ uzytkownik.

Edycja danych uzupetniajacych (O) - uprawnienie do tej operacji decyduje o mozliwosci
zmiany w dokumencie danych uzupetniajgcych (komentarz, osoby powigzane z dokumentem),
bez potrzeby jego odtwierdzania. Zmiana poprzez ,normalng” edycje jest w wielu przypadkach

niemozliwa z powodu uptywu ilosci dni na edycje, zaksiegowania dokumentu, itp.

Potwierdzanie odbioru (O) - uprawnienie do tej operacji decyduje o mozliwosci oznaczania w

dokumentach wydania — potwierdzen ich odbioru przez Klientéw.

Zatwierdzanie dokumentow wydania (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej
operacji moze zatwierdza¢ dokumenty magazynowe wydania. Nie posiadajgc tego uprawnienia
moze jedynie (posiadajgc oczywiscie uprawnienie do dodawania dokumentéw) wystawiac

dokumenty i je odktadac (zapisywac bez zatwierdzania) rezerwujac tym samym towary.

Edycja ilosci dysponowanej (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operacji moze
zmieniaé ilos¢ dysponowang podczas edycji dokumentéw magazynowych. Nie posiadajac tego
uprawnienia uzytkownik moze jedynie zmienia¢ ilos¢ wydana, ilos¢ dysponowana pozostaje bez

zmian.

Inwentaryzacja (O) — posiadanie uprawnienia do tej operacji pozwala na sporzgadzenie

(tworzenie i zatwierdzanie) inwentaryzaciji.

Wydanie pomimo przekroczonego limitu (O)  — posiadanie uprawnienia do tej operacji
pozwala na wydawanie i sprzedazy towaréw dla kontrahentéw nawet w sytuacji, gdy nie majg
limitu kredytowego do wykorzystania, czy tez przekroczyli limit zadtuzenia przeterminowanego.

Zalecane jest bardzo ,,ostrozne” przydzielanie tego uprawnienia uzytkownikom.

Wydanie ponizej ceny zakupu (O) — uzytkownik posiadajacy to uprawnienie moze

wydawadé/sprzedawac towary ponizej ich ceny zakupu.

Listy przewozowe (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,

dodawania, edycji, usuwania listéw przewozowych.
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Galaz ,,Partie towarow”

Edycja cen partii (O) - posiadanie tego uprawnienia pozwala na zmiane cen sprzedazy

partii towarow znajdujgcych sie w magazynie.

Edycja widetek cenowych partii (O) - posiadanie tego uprawnienia pozwala na zmiane
widetek cenowych (cen minimalnych i maksymalnych) w cenach sprzedazy partii towarow

znajdujacych sie w magazynie.

Harmonogram zmian cen (T) - pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania,

edycji, usuwania wpisbw w harmonogramie zmian cen.

Ustalanie cen partii wg stownika cen (O) - uprawnienie do operacji pozwalajacej przypisac

wszystkim partiom towaréw wszystkich towardéw ceny sprzedazy ze stownika cen.

Galaz ,,Raporty i zestawienia” - grupa uprawnien zwigzana z raportami, zestawieniami i

analizami dostepnymi w programie.

Analiza ilo$ci pozycji dok. mag. wg uzytkownikéw (O) — uprawnienie pozwalajgce na

sporzadzanie analizy ilosci pozycji dokumentéw magazynowych wg uzytkownikdéw.

Analiza sprzedazy detalicznej (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie analizy

sprzedazy detalicznej.

Analiza sprzedazy wg kontrahentéw (O) — uprawnienie pozwalajace na sporzadzanie analizy

sprzedazy wg kontrahentow.

Analizy sprzedazy (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie analiz sprzedazy
pokazujgcych uzyskiwang marze na sprzedazy — ,Analiza sprzedazy wg klasyfikacji”, ,Analiza

sprzedazy wg faktur”, ,Przestawna analiza sprzedazy”, ,Analiza sprzedazy wg marz”.

Analizy zamoéwien od odbiorcéw (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie analiz

zamowien od odbiorcéw.
Dane kontrahentéw (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie raportu ,Dane
kontrahentow”. Jezeli uzytkownik nie posiada tego uprawnienia nie moze ani sporzgdzaé

raportu ani eksportowaé¢ do Excel'a listy kontrahentéw (z poziomu przegladania bazy
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kontrahentoéw). Zaleca sie ,0strozne” przydzielanie tego uprawnienia ze wzgledu na ochrone

danych handlowych, osobowych.

Dzienne raporty (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie raportow dziennych

sprzedazy.

Premie przedstawicieli handlowych (O) — uprawnienie pozwalajace na sporzgdzanie analizy

.Premie przedstawicieli handlowych”

Premie wg srodkoéw transportu (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzgdzanie analizy

.Premie wg srodkow transportu”.

Przesuniecia do magazynéw zewnetrznych (O) — uprawnienie pozwalajace na sporzgdzanie

raportu "Przesuniecia do magazynéw zewnetrznych".

Raporty fiskalne (O)— uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie na drukarkach fiskalnych

raportéw fiskalnych: dobowych i okresowych.

Raporty kasowe - podsumowania sprzedazy (O) — uprawnienie pozwalajgce na

sporzadzanie raportéw podsumowujacych sprzedaz fiskalizowana.

Rejestry VAT (O)  — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie raportow ,Rejestry VAT” oraz

.Rejestry VAT zbiorczo”.

Rozliczenia z kontrahentami (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzadzanie analiz

dotyczacych rozliczen z kontrahentami.

Stany magazynowe i raporty dokumentéw (O) — uprawnienie pozwalajgce na sporzgadzanie

raportéw i analiz dotyczacych stanéw, obrotow, dokumentéw magazynowych.

Galaz ,,Stowniki” - grupa uprawnien zwigzana z zarzadzaniem kolejnymi stownikami
sterujgcymi pracg programu iHurt.

Uprawnienia w tej gatezi sg typu ,tabela” (T). Mozemy w zwigzku z ustala¢ oddzielnie
uprawnienia do przegladania, dodawania, edycji, usuwania pozycji z tych stownikéw.

Wszyscy uzytkownicy powinni mie¢ uprawnienia do przegladania stownikow.
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Uprawnienia do rozbudowy oraz zmiany stownikéw powinny by¢ przydzielane tylko
administratorowi oraz osobom zarzadzajgcym sprzedazg, gospodarkg magazynowa, baza
asortymentowa. Ponizej znajduje sie lista uprawnien znajdujacych sie w gatezi ,Stowniki”.
Stownik bankéw

Stownik dokumentow

Stownik grup cen

Stownik jednostek miary i przelicznikow

Stownik kas

Stownik komentarzy

Stownik magazynow

Stownik materiatow

Stownik operacji kasowych i bankowych

Stownik przyczyn anulowania faktur sprzedazy

Stownik rachunkéw bankowych

Stownik rejestréow faktur sprzedazy

Stownik rejestrow faktur zakupu

Stownik rodzajéw pitatnosci

Stownik stawek VAT

Stownik szablonéw analiz

Stownik srodkéw transportu

Stownik typoéw towaréw

Stownik walut

Galaz ,,Sprzedaz” - grupa uprawnien zwigzana ze sprzedazg.

Faktury sprzedazy (T) — uprawnienie to pozwala na ustalenie uprawnieh do przegladania,
dodawania, edycji, usuwania faktur sprzedazy.
Uprawnienie to jest powigzane z uprawnieniami uzytkownika do rejestréw sprzedazy, ktore

decydujg dodatkowo, w jakich rejestrach moze uzytkownik wystawiac lub przegladac¢ faktury.

Anulowanie faktury (O) - posiadanie uprawnienia do tej operacji pozwala na anulowanie
faktury sprzedazy.
Edycja danych uzupetniajacych (O) - uprawnienie do tej operacji decyduje o mozliwosci

zmiany w fakturach danych uzupetniajgcych (komentarz, uwagi, osoby powigzane

z dokumentem, srodek transportu), bez potrzeby odtwierdzania faktury. Zmiana poprzez
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»-hormalng” edycje jest w wielu przypadkach niemozliwa z powodu uptywu ilosci dni na edycje,

zaksiegowania faktury, itp.

Wystawianie faktur wewnetrznych (O) - uprawnienie umozliwiajgce wystawianie faktur

wewnetrznych.

Wystawianie faktur zaliczkowych (O) - uprawnienie umozliwiajgce wystawianie faktur

zaliczkowych.

Fiskalizacja faktur sprzedazy (O) - uprawnienie umozliwiajgce fiskalizowanie faktur

sprzedazy na drukarce fiskalnej.

Przegladanie marzy podczas wystawiania dokumentéw (O) - uzytkownik posiadajacy to
uprawnienie moze obserwowac marze podczas wystawiania dokumentow sprzedazy, marze na
poszczegoélnych pozycjach, marze ogolng dokumentu, moze korzystaé¢ z dodatkowych narzedzi

wspomagajgcych ustalanie ceny sprzedazy (opartych o marze).

Zatwierdzanie dokumentow ponizej minimalnej marzy (O) - uzytkownik posiadajacy to
uprawnienie moze (pomimo wigczonej w konfiguracji blokady) zatwierdza¢ dokumenty wydania,
sprzedazy ponizej minimalnych parametréw marzy kwotowej lub procentowe;.

Dziatanie tego uprawnienia zwigzane jest z ustawieniem w konfiguracji parametru "Poziom
zabezpieczenia minimalnej marzy". Jezeli poziom zabezpieczenie nie jest ustawiony na

blokade, to ustawienie uprawnienia nie ma znaczenia.

Udzielanie rabatu (O) - ustala mozliwo$¢ udzielenia rabatu.

Paragony (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przeglgdania, dodawania, edycji, usuwania

paragondw.

Wybor grupy cen sprzedazy (O) - uprawnienie decydujace, czy uzytkownik moze wybieraé

grupe cen sprzedazy (cennik) podczas sprzedazy detalicznej.

Wystawianie faktur do paragondéw (O) - uprawnienie decydujgce o mozliwosci wystawiania

faktur do paragonow.

Galaz ,,Sprzedaz detaliczna”- dodatkowe uprawnienia zwigzane z wystawianiem paragonow.
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»Ponowny wydruk paragonu” -  posiadanie tego uprawnienia umozliwia w awaryjnych
sytuacjach ponowng fiskalizacje (wydruk na drukarce fiskalnej) paragonu oznaczonego w
systemie jako zafiskalizowany.

Stanowiska fiskalne (T) - uprawnienie do zarzgdzania stownikiem stanowisk fiskalnych.
Urzadzenia fiskalne (T) - uprawnienie do zarzgdzania stownikiem urzadzen fiskalnych.
Zmiana znacznika paragonu "Fiskalizowany” (O) — uprawnienie pozwalajgce w awaryjnych
sytuacjach (probleméw w komunikacji z drukarkg fiskalng) na oznaczenie niezafiskalizowanego
paragonu jako zafiskalizowany bez wydruku na drukarce oraz odwrotnie paragonu
zafiskalizowanego jako niezafiskalizowanego.

Wystawianie faktury do paragonu (O) - wystawianie faktury do ostatniego paragonu.

Galaz ,,Towary” - grupa uprawnien zwigzana z obstugg bazy towarowe;.

Ceny i widetki cenowe (T) Tabela cen i widetek cenowych towardow.

Zmiana cen (O) - posiadanie tego uprawnienia pozwala na zmiane cen sprzedazy

towarow w bazie towarowej (stowniku towarow).

Zmiana widefek cenowych (O) - posiadanie tego uprawnienia pozwala na zmiane widetek

cenowych (cen minimalnych i maksymalnych) w cenach sprzedazy towaréw w bazie towarowe.

Import bazy towarowej (O) - uprawnienie decydujgce o mozliwosci importu bazy towarowej —

pochodzacej z innego KOLHurtu zarzadzajgcego bazg towarowa, czy tez z KOLCentrali.

Galaz Klasyfikacje towarow

Obowiazkowe (T) - obowigzkowe klasyfikacje towardw, czyli takie, w ktorych musimy

sklasyfikowac¢ kazdy towar podczas jego edycji, dodawania.

Edycja klasyfikacji (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edyciji,

usuwania klasyfikacji towarow oznaczonych jako klasyfikacje obowigzkowe.
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Klasyfikowanie towaréw (O) - operacja decydujgca o tym, czy uzytkownik moze czy tez nie
moze klasyfikowac towary w klasyfikacjach obowigzkowych. Uprawnienie to powinni mie¢

wigczone wszyscy uzytkownicy, ktorzy majg uprawnienie do edycji i dodawania towardéw.

Pozostafte (T) - nieobowigzkowe klasyfikacje towardw, czyli takie, w ktérych nie musimy

klasyfikowac kazdy towar podczas jego edycji, dodawania.

Edycja klasyfikacji (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edycji,
usuwania klasyfikacji towaréw nie oznaczonych jako obowigzkowe (klasyfikacji

nieobowigzkowych).

Klasyfikowanie towaréw (O) - operacja decydujaca o tym, czy uzytkownik moze czy tez nie

moze klasyfikowaé towary w klasyfikacjach nieobowigzkowych.

Komplety (T) — pozwala na ustalenie uprawnieh do przegladania, dodawania, edyciji, usuwania

kompletacji (dokumentéw kompletacji)

Dekompletacja (O) - uprawnienie pozwalajgce na dekompletacje (rozkompletowanie)

kompletéw.
Edycja definicji kompletéw (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,
dodawania, edycji, usuwania definicji kompletéw (elementéw sktadowych).

Kompletacja (O) — uprawnienie pozwalajgce na tworzenie kompletow (kompletacje).

Tabela towary (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edycji,

usuwania towarow w bazie towarowe.

Podstawowe parametry towaru (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy

majacy prawo do edycji towarow mogq ustala¢ podstawowe dane towaru.

Edycja kodu kreskowego (O) — pozwala na dodatkowe ustalenie, czy uzytkownicy podczas

edycji danych towaru mogg zmienia¢ kod kreskowy.

Edycja listy dostawcow towaru (O) — uprawnienie okresla, czy uzytkownik podczas edyc;ji

danych towaru moze zmieniac liste dostawcow towaru.

Instrukcja iHurt — dodatek dla administratorow — uprawnienia uzytkownikow Strona 14 z 18



Edycja nazwy i symbolu towaru u dostawcy (O) — uprawnienie okresla, czy uzytkownik

podczas edycji danych towaru moze zmieniaé¢ nazwe i symbol towaru u dostawcéw.

Edycja symbolu (O) — pozwala na ustalenie, czy uzytkownicy podczas edycji danych towaru

mogg zmienia¢ jego symbol.

Grupowe ustalanie parametréw (O) - uzytkownicy posiadajacy uprawnienie do tej
operacji moga korzystac¢ z narzedzia pozwalajacego na grupowe ustalanie/zmiane parametréw
towardw. Zaleca sie ostroznos$¢ w przydzielaniu tego uprawnienia, gdyz przez nieuwage mozna

,Zepsué” parametry wszystkim towarom z bazy

Parametry towaru dotyczace zamoéwien (O) - uprawnienie okreslajgce czy uzytkownik
moze zmieniaé parametry towaru zwigzane z zamoéwieniami towaréw (stan minimalny, norma

magazynowa, ilos¢ dni zapasu).

Galaz ,,Zakupy”- uprawnienia zwigzane z fakturami zakupu.

Faktury zakupu (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania, dodawania, edycji,
usuwania faktur zakupu.

Uprawnienie to jest powigzane z uprawnieniami uzytkownika do rejestréw zakupu, ktére
decydujg dodatkowo, w jakich rejestrach moze uzytkownik wystawiac lub przegladac¢ faktury

zakupu.

Edycja pola wiazacego fakture z przyjeciem (O) — uprawnienie ustala, czy uzytkownik moze
decydowac o tym, czy faktura zakupu powoduje automatyczne wystawienie dokumentu
przyjecia. Zaleca sie, aby bez specjalnych przyczyn zaden z uzytkownikow nie miat wtaczonego

tego uprawnienia.

Wybor dokumentu przyjecia zwiazanego z faktura (O) — uprawnienie ustala, czy uzytkownik
moze decydowac o tym, jaki dokument przyjecia bedzie automatycznie wystawiany do faktury.
Zaleca sie, aby bez specjalnych przyczyn zaden z uzytkownikéw nie miat wtgczonego tego

uprawnienia.
Edycja p6l zwiazanych z zapftata faktury (O) - Edycja p6l zwigzanych z zaptata faktury.
Edycja ceny zakupu — zmniejszenie (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operacji

moze podczas wystawiania faktur zakupu zmniejsza¢ ceny zakupu towaréw podpowiadane z

bazy towarowe;j.
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Edycja ceny zakupu — zwiekszenie (O) — uzytkownik posiadajacy uprawnienie do tej operaciji
moze podczas wystawiania faktur zakupu zwieksza¢ ceny zakupu towaréw podpowiadane z

bazy towarowe;.

Galaz ,,Zamoéwienia” - uprawnienia zwigzane z zamowieniami od odbiorcow i do dostawcow.

Zamoéwienia do dostawcow (T)  — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,

dodawania, edycji, usuwania zamowieh do dostawcéw.

Pozycje zamoéwienia do dostawcow (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,
dodawania, edycji, usuwania zamowieh do dostawcéw. Uzytkownicy, aby sporzadzacé
zamowienia powinni mie¢ uprawnienia i do zamoéwien i do ich pozycji.

Nadawanie uzytkownikom tylko uprawnien do pozycji bez uprawnien do tworzenia zamowien
ma sens jedynie w przypadku korzystania w danej firmie z mechanizmu zaméwien

automatycznych.

Zamowienia od odbiorcéw (T) — pozwala na ustalenie uprawnien do przegladania,

dodawania, edycji, usuwania zamowien od odbiorcéw.

Sprzedaz bez koniecznos$ci przyjmowania zamoéwien (O) - w przypadku braku tego
uprawnienia sprzedaz bedzie mogta by¢ prowadzona jedynie poprzez przyjmowanie i realizacje
zamowien od odbiorcéw. Jezeli w danej firmie dopuszcza sie prowadzenie sprzedaz bez
koniecznosci przyjmowania zamowien od odbiorcéw — uprawnienie to powinno by¢ wiaczone

dla wszystkich uzytkownikow.

Uprawnienia do KAS

Kazdemu uzytkownikowi iHurt dla kazdej kasy ze stownika kas mozemy okresli¢ uprawnienia do
» ,,0dczytu” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na przegladanie w danej kasie listy
raportow kasowych oraz ich zawartosci.
> ,,Edycji” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na tworzenie i modyfikowanie w danej
kasie listy raportow kasowych oraz ich zawartosci (pozyciji).
Przy czym pamieta¢ nalezy, ze uprawnienia do poszczegélnych kas sg podrzedne w
stosunku do praw posiadanych przez uzytkownika w ogélnej strukturze uprawnien.
Jezeli w gatezi ,Kasa” ogdlnej struktury uprawnien uzytkownik nie ma przydzielonego prawa do
dodawania i edycji raportow kasowych, to nie bedzie mogt tworzy¢ raportéw w danej kasie

pomimo tego, Zze ma w niej przydzielone prawo edycji.
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Uprawnienia do rejestréw sprzedazy

Kazdemu uzytkownikowi iHurt dla kazdego rejestru sprzedazy mozemy okresli¢ uprawnienia do
» ,,0dczytu” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na przegladanie listy faktur
sprzedazy z danego rejestru oraz ich zawartosci.
» ,,Edycji” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na wystawianie i modyfikowanie faktur
sprzedazy w danym rejestrze sprzedazy.
Przy czym pamieta¢ nalezy, ze uprawnienia do poszczegolnych rejestrow sg podrzedne w
stosunku do praw posiadanych przez uzytkownika w ogolnej strukturze uprawnien.
Jezeli w gatezi ,Sprzedaz” ogdlnej struktury uprawnien uzytkownik nie ma przydzielonego
prawa do dodawania, edyciji faktur, to nie bedzie mogt wystawia¢ faktur sprzedazy w danym

rejestrze pomimo tego, ze ma w niego przydzielone prawo edycji.

Uprawnienia do rejestréw zakupu

Kazdemu uzytkownikowi iHurt dla kazdego rejestru zakupu mozemy okresli¢ uprawnienia do
» ,,0dczytu” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na przegladanie listy faktur zakupu
z danego rejestru oraz ich zawartosci.
» ,,Edycji” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na wystawianie i modyfikowanie faktur
zakupu w danym rejestrze zakupu.
Przy czym pamieta¢ nalezy, ze uprawnienia do poszczegdinych rejestréw zakupu sa
podrzedne w stosunku do praw posiadanych przez uzytkownika w ogdlinej strukturze
uprawnien.
Jezeli w gatezi ,Zakupy” ogdélnej struktury uprawnien uzytkownik nie ma przydzielonego prawa
do dodawania, edyciji faktur zakupu, to nie bedzie mogt ich wystawia¢ w danym rejestrze

zakupu pomimo tego, ze ma w niego przydzielone prawo edycji.

Uprawnienia do magazynéw

Kazdemu uzytkownikowi iHurt dla kazdego magazynu mozemy okresli¢ uprawnienia do:

» ,,Przegladu” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na przegladanie listy dokumentow
magazynowych z danego rejestru oraz ich zawarto$ci.

> ,Dokumentéw zwigzanych z magazynem” — posiadanie tego uprawnienia pozwala
na wystawianie oraz edycje tylko dokumentéw magazynowych, ktérych odbiorcg
(wystawcag) jest inny magazyn (dokumenty MM)

» ,Przesunieé” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na wystawianie dokumentéw
magazynowych, w ktérych dany magazyn jest odbiorcg (dla MM-) lub wystawcg dla
MM+,
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> ,,Dokumentow zwigzanych z kontrahentem” — posiadanie tego uprawnienia pozwala
na wystawianie oraz edycje tylko dokumentéw magazynowych, ktorych odbiorcg
(wystawca) jest kontrahent (PZ, WZ, WZF)
» ,Dokumentéw nie zwigzanych” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na
wystawianie oraz edycje tylko dokumentéw magazynowych wewnetrznych, tzn. takich,
w ktérych brak odbiorcy/wystawcy (RW, PW)
» ,,Domysiny” — pozwala na ustalenie, ktéry magazyn jest magazynem domysinym dla
uzytkownika.
Przy czym pamieta¢ nalezy, ze uprawnienia do poszczegoélnych magazynéw sg podrzedne
w stosunku do praw posiadanych przez uzytkownika w ogdélnej strukturze uprawnien.
Jezeli w gatezi ,Magazyn” ogdlnej struktury uprawnien uzytkownik nie ma przydzielonego prawa
do dodawania, edycji dokumentéw magazynowych, to nie bedzie mogt ich wystawia¢ w danym

magazynie pomimo tego, ze ma do niego przydzielone wszystkie prawa.

Uprawnienia do grup cen

Kazdemu uzytkownikowi iHurt dla kazdej grupy cen sprzedazy (cennika) mozemy okre$li¢
uprawnienia do
» ,,0dczytu” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na przegladanie cennika oraz jego
wykorzystywanie do sprzedazy, przypisywanie kontrahentom.
> ,,Edycji” — posiadanie tego uprawnienia pozwala na zmiane cen i ew. widetek cenowych
w danej grupie cen (cenniku).
Przy czym pamieta¢ nalezy, ze uprawnienia do poszczegoéinych grup cen sa podrzedne w

stosunku do praw posiadanych przez uzytkownika w ogolnej strukturze uprawnien.

Instrukcja iHurt — dodatek dla administratorow — uprawnienia uzytkownikow Strona 18 z 18



